Wir suchen zum 01.05.2024 Verstdrkung im Bereich Personal und Recruiting
(m/w/d) auf Basis einer werkstudentischen Tatigkeit

Das Internationale Filmfestival Mannheim-Heidelberg (IFFMH) z&hlt zu den
traditionsreichsten und innovativsten Filmfestivals Deutschlands und ist gleichzeitig
ein jdhrliches Highlight fiir zehntausende Zuschauer*innen in der Region.

Wir agieren als Trendscouts und Kulturvermittler. Neben der Forderung von Talenten
aus aller Welt préasentieren wir wegweisende Werke und laden als Vermittler
verschiedener Film- und Kulturszenen zum Austausch Ubers Kino sowie zur Vernetzung
ein.

Deine Aufgaben:

. Du erstellst und verwaltest den CrewCall fiir die Festivalhelfer*innen und bist
Ansprechpartner*in fir Bewerber*innen

. Du erstellst und verdffentlichst Ausschreibungen
. Du sichtest Bewerbungen und fiihrst Exrstgespréache

. Du hilfst bei der Erstellung von Vertrdgen und entsprechenden administrativen
Aufgaben

. Du planst und koordinierst Schichtplane wdhrend der Festivalzeit in Abstimmung
mit den jeweiligen Abteilungen
Dein Profil:

e Du bist eingeschriebene*r Student*in im Bereich Wirtschaftswissenschaften,
Personal oder vergleichbar

. Du verfiigst lUber erste Arbeitserfahrung, idealerweise im Bereich Personal

e Du verfiigst lber sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und
Schrift und sehr gute Anwenderkenntnisse in den gangigen MS-Office-Programmen

. Du hast Freude am Umgang mit Menschen und bist ein Teamplayer
. Du verfiigst lber ein hohes MaB an Verantwortungsbewusstsein, bist zuverldssig
und diskret im Umgang mit sensiblen Daten
Wir bieten Dir:
e Ein vielseitiges Aufgabenfeld mit Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum
e Intensive Einarbeitung und Betreuung in deinem Aufgabenbereich
. (mit dem Fair Festival Award) ausgezeichnete Arbeitsatmosphare
. Flexible Arbeitszeitregelung in Absprache mit Kolleg*innen
. Enger Austausch mit einem jungen, leidenschaftlichen Team
. Dynamisches Arbeitsumfeld im Bereich Kulturmanagement

Das IFFMH setzt sich fir Diversit&t und Inklusion ein. Deshalb freuen wir uns uber
Bewerbungen von allen Menschen mit passenden Einstellungsvoraussetzungen, unabhdngig
von Herkunft oder persdnlichem Hintergrund. Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund sind ausdriicklich erwiinscht. Weiterhin werden Bewerbungen von
Menschen mit Schwerbehinderung bei gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Bitte filige Deinen Unterlagen (Lebenslauf, relevante Zeugnisse) ein aussagekraftiges
Motivationsschreiben bei.

Bitte schick uns bis zum 106.03.2024 Deine Bewerbungsunterlagen ausschlieBlich digital
an jobs@iffmh.de

Bewerbungsgesprache finden vssl. in den KW 12 und 13 in Mannheim statt.

Bei inhaltlichen Fragen erreichst Du uns unter jobs@iffmh.de
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